Wojewddzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Katowicach
ul. Raciborska 39
40-074 Katowice
poszukuje kandydatow na stanowisko:
starszego ksiegowego w Oddziale Ekonomicznym
w Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Katowicach

Liczba lub wymiar etatu : 1 (umowa o prace)
Miejsce wykonywania pracy : Katowice, od poniedziatku do pigtku 7.30 — 15.05

Glowne obowigzki:

dokonywanie zmian w planach finansowych z tytutu przeniesien wydatkow pomiedzy
paragrafami;

sporzadzanie wyliczen i analiz na potrzeby Gtéwnego Ksigegowego;

sporzadzanie zbiorczej informacji kwartalnej z wykonania budzetu;

sporzadzanie zbiorczych sprawozdan z wykonania budzetu na podstawie sprawozdan
jednostkowych;

sporzadzanie zbiorczych zestawien planéw finansowych;

sporzadzanie decyzji wprowadzajacych zmiany w placach finansowych na podstawie wnioskéw
z powiatowych stacji;

obstuga informatycznego systemu ,,TREZOR”;

obstuga elektronicznego systemu ,,VIDEO TEL” w zakresie dotyczagcym PSSE woj. slaskiego
rozliczanie stuzbowych delegacji pracowniczych;

wstepna kontrola wykonania dochodéw i wydatkéw budzetowych jednostek podlegtych SPWIS
na podstawie okresowych sprawozdan z wykonania budzetu;

archiwizacja dowodéw budzetowych;

opisywanie faktur obcych oraz sprawdzanie ich pod wzgledem formalnym i rachunkowym.

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie: wyzsze ekonomiczne na kierunku: finanse i rachunkowo$¢

znajomo$¢ obstugi komputera (w tym pakietu Ms Office — przede wszystkim EXCEL)
oraz urzadzen biurowych

przestrzeganie zasad wspolizycia spotecznego, przestrzeganie porzadku i czystosci

Wymagania pozadane:

tatwo$¢ nawigzywania kontaktow

umiejetnos¢ zarzadzania czasem pracy

doktadno$¢, sumienno$¢, zaangazowanie w powierzone zadania
dyspozycyjnos¢

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia potwierdzajace spelnianie wymagan formalnych:
- CV 1 list motywacyjny,

- odpis dyplomu oraz inne dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje,

- o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

- dokumenty potwierdzajace wymagane doswiadczenie zawodowe



Oferty nalezy sktada¢ w Kancelarii Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Katowicach
w godzinach urz¢dowania (od poniedziatku do pigtku) tj. od 7.30 do 15.05, lub przestac na adres Stacji
w terminie do dnia 21.02.2022 r. na adres:

Wojewddzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna

ul. Raciborska 39

40-074 Katowice

lub przesta¢ e-mailem na adres : kadry @wsse.katowice.pl

Na etapie przyjmowania zgloszen nie udziela sie informaciji telefonicznych.

Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni telefonicznie o terminie rozmowy wstepne;j.



KLAUZULA INFORMACYJNAW PROCESIE REKRUTACJI
I UDZIELENIE ZGODY NA PRZETWARZANIE DANYCH W TYM PROCESIE:

Na podstawie art. 13 ust.1 i ust.2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdblne rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., str. 1, z p6Zn.zm.),

zwanego dalej ,, Rozporzadzeniem RODO”, oraz art. 22! Kodeksu pracy informuje, Ze Pani/ Pana:

1. Dane osobowe s3 przetwarzane przez Wojewddzka Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng
w Katowicach 40-074 Katowice, ul. Raciborska 39, e-mail: wsse.katowice@pis.gov.pl, telefon

3235123 15;

2. Dane osobowe sa przetwarzane w celu : uczestniczenia w post¢powaniu rekrutacyjnym.
Podanie danych osobowych jest dobrowolne ale niezbedne dla potrzeb trwajacego postgpowania
rekrutacyjnego w zakresie okreslonym art. 22! ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.
Konsekwencja braku podania danych osobowych jest niedopuszczenie do postgpowania
rekrutacyjnego.

Podane dane beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit a Rozporzadzenia RODO;

3. Do Pani/Pana danych osobowych moga mie¢ dostep dostawcy ustug, z ktérych korzysta
Administrator celem zapewnienia wykonywanych przez niego zadan, w tym dostawcy

oprogramowania, dostawcy ustug informatycznych, operatorzy pocztowi;

4. Pani/Pana dane osobowe nie s3 przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji

migdzynarodowych, nie sg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym w formie profilowania;

5. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres:
postepowania rekrutacyjnego i zostaja trwale usunig¢te z systemOw informatycznych oraz zbioru
papierowego administratora po jego zakonczeniu (ew. po zakonczeniu rozméw kwalifikacyjnych

wybranych kandydatéw);

6. Ma Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, prawo ich sprostowania, usunigcia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych, a takze prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na

zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem;



7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (na adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa) w przypadku gdy przetwarzanie
danych narusza przepisy Rozporzadzenia RODO;

8. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddzka Stacja Sanitarno-
Epidemiologiczna w  Katowicach, 40-074 Katowice, ul. Raciborska 39, e-mail:

wsse.katowice @pis.gov.pl, telefon 32 351 23 15;

9. Dane kontaktowe Inspektora danych osobowych: iod @wsse.katowice.pl, telefon 32 351 23 15




