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Protokolnr0K1611542020

z kontroli

przeprowadzonej w Powiatowej Stacji Samtarno Epldemlologlcznej w Sosnowcu klerowanej
przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Samtamego iek. med: Zbigniewa Cebo,
Kontrolg przepmwadzx% przedstawiciel Slaskiego Panstwowego WO_}GWOdelegO Inspektma
Sanitarnego: . o :
mgr Agnieszka' Tymmska ~ kierownik Oddziatu OrganrzaCJl i Kadr dz:a%ajqca na podstawne
upowaznienia nr 175 ktéra dokonata . - wpisu w kswgzce kontroll P0w1atoweJ Stacji
Samtarno~Ep1demlologlcznej w Sosnowcu pod nrl '

! i
H 1

Data rozpoczecia i zakonczenia kontroli: 24072020 rE

Podstawa prawna kontroli: polecenie s%uzbowe nr 4 Slqsklego Panstwowego WOJewodzklego
Inspektora Sanitarnego z dnia 12 marca 2014, w spraw1e wprowadzenia Regulaminu nadzoru
nad dzialalnodcia Panstwowych Powiatowych Inspektordw  Sanitarnych WO_]eWOdtha
slaskiego.

Nazwa kontrolowane] komérki organizacyinei lub samodzielnego stanowiska pracy:
Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Kadr i Organizacji.
Okres objety kontrola: 1.04.2018 r. — 30.06.2020 r.

Przedmiot kontroli

Sprawdzenie:

1. Aktualnoéci wpiséw do rejestru podmiotdw wykonujgeych dziatalnosé leczniczg.

2. Zgodnodci regulaminu organizacyjnego ze statutem oraz z innymi obowigzujacymi
regulacjami prawnymi.

3. Wykazu obiektéw bedacych pod nadzorem Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w Sosnowcu.

4. Poprawno$ci prowadzenia ksiazki kontroli.

5. Sposobu prowadzenia rejestrow i ewidencji na podstawie obowigzujacych przepiséw oraz
przyjetych wewngtrznie odpowiedzialnosci za prowadzenie rejestrow i ewidencji, przypisanej
w zakresach czynnosci.

6. Poprawnosci prowadzenia ewidencji zarzadzent wydawanych przez Panstwowego
Powiatowego Inspektora /Dyrektora PSSE w Sosnoweu.

7. Stan zafrudnienia w PSSE w Wodzistawiu Slaskim, alokacja pracownikéw w zwigzku
z koniecznoscia  zapewnienia ciaglosci i plynnogci pracy w zwigzku z sytuacjg
epidemiologiczng spowodowana wirusem COV-SARS-2 oraz zmian w warunkach
zatrudnienia,

Ustalenia kontroli:

Ad 1

PSSE w Sosnowcu zostata wp:sana do rejestru podmiotéw wykonujacych dziatalnosé leczniczg
prowadzonego przez Wojewode Slaskiego pod numerem ksiegi rejestrowe] 000000024021
w dniu 31 grudnia 2009 r., a zmiana wpisu dokonana zostata w dniu 22 lipca 2015 r.

[




Ad?2

Regulamin organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Bytomiu
wprowadzony zostal zarzgdzeniem Nr 1/2013 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Sosnowcu z dnia 29 stycznia 2013 r.

Statut PSSE w Sosnowcu nadany zostat zarzadzeniem Nr 370/11 Wojewody Slaskiego z dnia
17 listopada 201 Ir. i stanowi zalgcznik Nr 16 do w/w zarzadzenia,. zmienionego zarzadzeniem
Nr 371/12 Wojewody Slaskiego z dnia 21 grudnia 2012r. — zmieniajace zarzadzenie w sprawie
nadania statutéw powiatowym stacjom sanitarno-epidemiologicznym dzialajagcym na obszarze
wojewddztwa slaskiego.

Zapisy regulaminu organizacyjnego sa zgodne z zapisami statutu.

Ad3

Rejestr obiektow nadzorowanych przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
w Sosnowcu prowadzony jest w formie elektronicznej w systemie informatycznym
CRONSOR, aktualizowany jest na biezgco, a bezposredni nadzér nad nim sprawuje kierownik
Oddzialu Nadzoru Sanitarnego. W dniu kontroli w systemie figurowato 3013 obiektéw (w tym
10 pod bezposrednim nadzorem SPWIS) - prowadzonych zgodnie z ustaleniami z narad
w Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Katowicach.

Ad 4

Ksigzka Kontroli, Rewizji, Inspekcji PSSE w Sosnowcu prowadzona od kwietnia 2018 zawiera
22 nieponumerowane strony.

Organy kontroli dokonujag w niej wpisdbw obejmujacych podstawowe informacje
o przebiegu kontroli.

AdS5

W zakres obowigzkow pracownika zajmujacego Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Kadr
i Organizacji  wpisana jest odpowiedzialno$¢ za prowadzenie rejestru wydawanych
upowaznien i pelnomocnictw.

Upowaznienia udzielone pracownikom przez Pafnstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w Sosnowcu sporzadzane sa zgodnie z zapisami rozporzadzenia Ministra Zdrowia
z dnia 31 grudnia 2009 r. w sprawie zasad i trybu upowazniania pracownikoéw stacji sanitarno-
epidemiologicznych lub Gléwnego Inspektoratu Sanitarnego do wykonywania okreslonych
czynnosci kontrolnych i wydawania decyzji w imieniu panstwowych inspektoréw sanitarnych
Jub Gléwnego Inspektora Sanitarnego (Dz. U.z 2010 r. Nr 2, poz. 10).

Upowaznienia wydawane na czas oznaczony, ewidencjonowane s3 w rejestrze upowaznien
prowadzonym w formie papierowej, rejestr prowadzony prawidtowo.

Ewidencja udzielanych jednorazowych upowaznien do wykonywania czynnosci kontrolnych
prowadzona jest w formie elektronicznej w systemie informatycznym Cronsor.

Ad 6

Zarzadzenia Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego/Dyrektora PSSE w Sosnowcu
wydawane sg w oparciu 0 obowiazujace przepisy prawa i parafowane przez Radce Prawnego,
natomiast przechowywane sa w sposob niewlasciwy — nie sg uzupelnione rejestry,
a zarzadzenia, polecenia i komunikaty nie sa zebrane w chronologiczny ciag.




Ad7

W roku 2020 zatrudnionych jest 47 pracownikéw, z czego 2 na niepetny wymiar czasu pracy
stan na dzis,

llo$é pracownikéw przyjetych w roku 2020 — 5 do Nadzoru Sanitarnego ( EP, NZ, NS, 07).
W kontrolowanej jednostce w pracuje stanowiskach merytorycznych 36 oséb, 11
w administracji.

W PSSE w Sosnowcu w dzialania zwigzane z COVID w trakcie godzin pracy byli
zaangazowani wszyscy pracownicy PSSE tj:

marzec; 36
kwiecien: 37
maj: 37

czerwiec: 41 (z uwagi na okres urlopowy zéangaZowa’nie poszczegdlnych pracownikéw nie
obejmowato petnego miesiaca ) - : ' '

Osoby przebywajace na diugotrwatych zwolﬁieniach lekarskich :

marzec- 4 |

kwiecien- 4

maj- 4

czerwiec- 4

Osoby przebywajgce na opiece nad dzieckiem w zwigzku z COVID w miesigcach :

marzec- 6

kwiecien — 6

maj — 6 (niepeiny miesiac)

czerwiec- 2 (w poszezegblne dni)

Ponadto w poszezegdlnych miesigcach pracownicy wykonujgcy nadgodziny oraz pelniacy
dyzury poza godzinami pracy w zwigzku z dziataniami z epidemiy:

Marzec 2020 — 28 pracownikéw PSSE ( w tym 25 pracownikéw NS — merytorycznych -+ 3
osoby admi‘nistracja )

Kwieciert 2020 — 28 pracownikéw PSSE (w tym 25 pracownikéw NS — merytoryeznych + 3
osoby administracja )

Maj 2020 — 21 pracownikéw PSSE ( w tym 21 pracownikéw NS — merytorycznych )
Czerwicc 2020 — 12 pracownikéw PSSE (w tym 12 pracownikéw NS — merytorycznych)

W zwigzku z wprowadzeniem stanu epidemii w PSSE nie zostato wydane Zarzagdzenie
Dyrektora w sprawie wprowadzenia w PSSE innego systemu pracy.

Stacja pracuje w godzinach 7.30.- 15.05 a w dni wolne od pracy dyzur pod telefonem .
Petenci przyjmowani sg co do zasady przez po wezedniejszym umdwieniu — Stacja jest
zamknigta dla 0s6b z zewnatrz.

W stacji funkejonujg 3 loginy do EWP, w zwiazku z czym tylko trzy osoby jednoczasowo
mogg wprowadza¢ dane do systemu. 1199 wywiadéw zostato wprowadzonych do dzis.

51 086b izolacja, 879 kwarantanna, pozostali to wezesniej wpisywane decyzje.

Telefoniczne wywiady zbierane mogg by¢ jednoczasowo przez 5 os6b (wtym 1 komérkowy).
Do dnia dzisiejszego zebrano 1199 wywiady.

Od wprowadzeni stanu epidemii w kontrolowanej komoérce prowadzony jest Rejestr
przepracowanych nadgodzin przez wszystkich pracownikéw, gdzie wpisywane sg wszystkie
przepracowane godziny,

Ewidencja ta stuzy od péZniejszych wyliczen do wyplaty w systemie miesigcznym.

Na dzien dzisiejszy wszystkie nalezne pracownikom pieniadze zostaly wyplacone.
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Vr YA

Rejestr zatozony 14 marca 2020 — ostatni zapis dotyczy 15 czerwea 2020r.

Konieczno$é pozostania w pracy po tym dniu nie jest nigdzie zewidencjonowana, co Swiadczy

o tym, iz po tym dniu zaden z pracownikéw nie zostat po normalnych godzinach pracy.
7 informacji powzietych od Glownej Ksiegowej po 15 czerwea 2020 nie wplyngly zadne

whnioski o wyptate nadgodzin.

Przed podpisaniem protokotu poinformowano Pafistwowego Powiatowego Inspektora

Sanitarnego w Sosnowcu o prawie zglaszania zastrzezen i skladania wyjaénien do protokotu

oraz o mozliwoéci odmowy podpisania protokotu. Fakt odmowy podpisania protokotu

nie wstrzymuje biegu wykonania zalecen.

Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Sosnowcu w terminie 7 dni od daty podpisania
protokolu ma prawo wnie§é zastrzezenia i wyjasnienia dotyczace ustalen, stwierdzonych

uchybien i nieprawidlowosci.

Protokét sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach i po odezytaniu podpisano.

Niniejszy protokot zawiera 4 ponumerowane strony.

Sosnowiec, dnia 24.07.2020 r.
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pleczj:(a 1 podpis
Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego w Sosnowcu

Protokoét otrzymali:
1. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Sosnowcu
2. ala

Kierownik
Oddziaty Orgaenizacji i Kaglr




