Waojewddzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Katowicach
ul. Raciborska 39
40-074 Katowice
poszukuje kandydatéw na stanowisko:
specjalisty w Sekcji ds. Zaméwien Publicznych i Zaopatrzenia

Liczba lub wymiar etatu : 1

Miejsce wykonywania pracy : Katowice, od poniedziatku do pigtku 73 - 15%

Gléwne obowiazki:

- wykonywanie zadan zwigzanych z realizacja zaméwien publicznych,

- przygotowywanie wzorow dokumentéw dla poszczegdlnych trybéw postepowan,

- uczestnictwo w pracach komisji ds. przeprowadzenia postgpowan o zamdwienie publiczne,

- weryfikowanie projektow umdw w sprawach zamdéwien publicznych,

- prowadzenie korespondencji w sprawach o udzielenie zaméwienia publicznego,

- wspllpraca z wlasciwymi komdrkami organizacyjnymi w przygotowywaniu dokumentéw w
postepowaniach o udzielenie zamdéwienia publicznego,

Wyksztalcenie: wyzsze o kierunku ekonomia, rachunkowos¢, zarzadzanie i marketing,
prawo i administracja i pokrewne

Wymagania konieczne:

- bardzo dobra znajomosé zagadnien z zakresu zamdwien publicznych, potwierdzona przebytymi
szkoleniami — kopie swiadectw ukonczenia kurséw,

- Znajomosé przepiséw postgpowania administracyjnego,

- dobra obstuga komputera w srodowisku MS Office,

- zdolnos¢ analitycznego myélenia i umiejetnosé pracy w zespole.

- dobra organizacja pracy i umiejetnosé pracy pod presja czasu.

Wymagania pozadane:

- staz pracy w administracji publicznej na podobnym stanowisku minimum 3 lata,
- specjalizacja, studia podyplomowe z zakresu zamdwien publicznych,

- znajomosé zasad funkcjonowania Panstwowe] Inspekeji Sanitarnej, Kpa. i Kpce.,
- odpowiedzialnosc,

- wysoka kultura osobista,

- komunikatywnosé,

- samodzielnos¢.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia potwierdzajace spelnianie wymagan formalnych:
- Zyciorys i list motywacyjny,

- odpis dyplomu oraz inne dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje,

- oswiadcezenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

Oferty nalezy sklada¢ w Kancelarii Wojewddzkiej Stacji Sanitarmno-Epidemiologicznej
w Katowicach w godzinach urzgdowania (od poniedziatku do pigtku)tj. od 7.30 do 15.05, lub przestaé
na adres Stacji w terminie do dnia 30.11.2016 r. na adres:

Waojewddzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna

ul. Raciborska 39

40-074 Katowice

lub przesta¢ e-mailem na adres : a.wojtasiak @wsse.katowice.pl

Dodatkowe informacje, w tym o wysokosci proponowanego wynagrodzenia, mozna uzyskaé pod
numerami telefondw:

(032) 3512341 lub (032) 3512338

Kandydaci zakwalifikowani zostana powiadomieni telefonicznie o terminie rozmowy wstepne;j.



